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EVRAK YONETIMI / YAZI iSLERI

Belediyemizin Evrak/Belge ve Arsiv Yonetiminden sorumlu olan Yaz [sleri MUdurligumuz belediyeye
gelen/giden tum evraklann kayit ve koordinasyonunu yapmaktadir. Belediye Meclisi ve Belediye
Encimenin sekreterya ve karar yazim islemleri de yine Yazi lsleri Mudurlugu tarafmdan
yapumaktadir.

Yazi Isleri MUdurlugu 2025 2025 Gerceklesme | Butce icinde
Butce Giderleri Ba glangjg Gerceklesme (%) (%)
Odenegi

01 | Personel Giderleri 8.411.000,00 6.438.887,77 76,55% 75,10%
02 | SGK Devlet Primi Giderleri 789.000,00 52295572 66,28% 6,10%
03 | Mal ve Hizmet Ahm Giderleri 800.000,00 1.611.584,49 201,45% 18,80%
06 | Sermaye Giderleri 1.200.000,00 0,00 0.00% 0,00%

Toplam | 11.200.000,00 | 8.573.427,98 76,55% 0.11%

A6.H6. Belediyenin belge akisinu huzh ve guvenli olacak sekilde
STRATEJIK HEDEF | koordine etmek.

Gelen / Giden Evrak

2025 yilinda belediyemize kamu kurum ve kuruluslanndan Tebligat/Posta ile ya da Kayith Elektronik
Posta ve Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi ile 25.981 adet resmi evrak girisi olmus, buna mukabil
birimlerimizden 25.217 adet resmi evrak cikisi yapimustir.
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Dilekce Islemleri

2025 yilinda talep, sikayet vb. sebeplerle bizzat belediyemize gelerek dilekce ile muracaat eden
vatandaslara veya hukmi sahis temsilcilerine ait toplam 26.295 adet dilekg¢e girisi olmus, bu
dilekceler konusuna gédre degerlendirilerek ilgili mudurluklere havale edilmistir.

Aylar Bazinda Kuruma Gelen Dilekge Sayilan (Adet)

2.607
2.435 2376 2359
2.216 2.219 2.230
2.070 1851 1958 1875 2.099

Ocak Subat Mart Nisan  Mayis Haziran Temmuz Adustos Eylul Ekim Kasim  Aralik

Kurumsal Arsiv

Birim mudurliiklerinde saklama surelerini doldurmus olan her turll resmi bilgi ve belge, Standart
Dosya Tasnif Plamna gdre saklanmasi, muhafaza edilmesi, dier mudurliklerin bilgi ve belge
thtiyaclan dogrultusunda bilginin ve belge akisinin saglanmasi ve kurum arsivinde de saklama
suresini dolduran her turll resmi bilgi ve belgenin konularina gére Devlet Arsivleri Genel
Mudurlugune génderilmesi veya imha komisyonu karanyla imha edilmesi hizmetleri, Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik ve Yururlukteki diger mevzuat hukumlerine gére yurutulmektedir.

Meclis Islemleri

5393 sayih Belediye Kanunu ile Belediye
Calisma  Yonetmeliginin  ilgill  hukumleri
cercevesinde Belediye Meclisi ¢alismalarnnin
organizasyonu saglanms; toplantilar kayit
altina alinarak yasal sure ve usullere uygun
bicimde sonuglandinlmis ve arsivlenmistir.
Belediye  Meclisimiz  bunyesinde  Hukuk
Komisyonu, Plan ve Bltce Komisyonu, Imar
Komisyonu, Cevre ve Kentsel Doénusum
Komisyonu, Kadin ve Aile Komisyonu, Geng¢lik
ve Spor Komisyonu, Engelliler Komisyonu, E
Egitim Komisyonu ile Deprem ve Dogal Afet Komisyonu olmak Uzere toplam 9 ihtisas komisyonu
faaliyet gostermektedir. 2025 yih icerisinde Umraniye Belediye Meclisi tarafindan 24 oturum
gerceklestiriimis olup, bu oturumlarda ahnan toplam 122 karanin mudurlukler ve ihtisas
komisyonlan bazindaki dagiwmm asaddaki tablo ve grafikte gdsterilmistir. Aynca Meclis
Baskanh@ina sunulan 15 adet soru énergesi, geredi yapilmak tizere ilgili mudurluklere iletilmistir.

Meclis Kararlaninin Komisyonlanna Gére Dagihimu (adet)
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Meclis Kararlannin Birimlere

Gore Dagihm Adet
Basin ve Yayin Mudurltgu 2
Emlak ve Istimlak Mudurligu 33
Etld Proje Mudurlugu 3
Fen Isleri MUdUrlugu 9
Kentsel Dontsum Mudurligt 1
Imar ve Sehircilik MUdUrug 21
Insan Kaynaklan ve Egitim MUdurlugu 3
Isletme ve Istirakler MUdUrlig 1
IKlim Degisikligi ve Sifir Atik MUdUrUgU 1

Encumen Islemleri

Meclis Kararlannn Birimlere
Gore Dagihm

Kadin ve Aile Hizmetlert MudUurlugu
Makine Ikmal Bakim ve Onarim MUdurlig
Mali Hizmetler Mudurlugu

Muhtarlik Isleri MUdtrlugu

Park ve Bahceler Mudurltgu

Yazi Isleri MUdUrligu

Zabita Mudurlugu

Onerge

Toplam

Adet

2

15

122

Umraniye Belediyesi Enclimeni, 5393 Sayih Belediye Kanununun 33-36 maddeleri ve diger kanunlann
kendisine verdidi vyetkiler cercevesinde haftada iki gun toplanmaktadir. Belediye Baskanuun
baskanhginda, meclis uyeleri arasindan bir yilhdina secilmis U¢ uye, Mali Hizmetler birim amiri ve
Belediye Bagkarurun birim amirleri arasindan bir y1l i¢in segmis oldugu Yaz Isleri ve Hukuk Isleri birim
amiri olmak Uzere toplam 7 kisiden olusmaktadir. Belediye Encumenince muhtelif konularda 2025
yihinda 99 oturumda 1.477 adet karar alinmigtir. Kararlarin mudurluk bazinda dagihmt asagidaki

tabloda belirtildigi gibidir.

Encumen Kararlannin Birimlere

Gore Dagilum Adet
Destek Hizmetleri Mudurlugu 28
Emlak ve Istimlak MUdurlug 149
Genglik ve Spor Hizmetleri Mudurlugt 29
Iklim Degisikligi ve Sifr Atk Mudirlig 2
Imar ve Sehircilik Mudurlugu 438
Insan Kaynaklar ve Egitim MUdUrligu 1

Isletme ve Istirakler MUdirlugi 10

Encumen Kararlannn Birimlere
Gobre Dagilum

Kultir Isleri Mudurlig
Makine Ikmal Mudrlugn
Mali Hizmetler MUdurlugu
Sosyal Destek Mudurlugu
Yapt Kontrol Mudurlugu
Zabita Mudurlugu

Toplam

Adet

106

74

633

1477




