
 

 

 

 

Basın, Yayın ve Halkla İlişkiler Müdürlüğü 

İŞ BAŞLIKLARI LİSTESİ 

HABER MERKEZİ BİRİMİ  

» Kurum İçi Haber Üretimini Sağlamak 
» Video Görüntü ve Fotoğraf Üretimi Yapmak 
» Metin ve Görsellerin Hazırlanması ve İlgili Basın Kuruluşlarına Gönderilmesi 
» Kurumun Faaliyet, Çalışma ve Yapılan İşlerin Duyurusunu Yapmak 
» Belediye Kurumsal Web Sitesinin Haber İçeriğini Oluşturmak 
 

SOSYAL MEDYA BİRİMİ 

» Belediye ve Belediye Başkanımızın Facebook, Instagram, X (Twitter), Youtube ve Diğer 
Sosyal Medya Hesaplarının Yönetimini Sağlamak 

» Sosyal Medya Üzerinden Gelen Vatandaş Talep, Şikâyet ve Önerileri, İlgili Müdürlüklere 
Yönlendirmek ve Takip Etmek 
 

PRODÜKSİYON BİRİMİ 

» Belediyenin Faaliyetleri Ve Etkinliklerinde Canlı Yayın Organizasyonunu Yapmak 
» Haber ve Bilgilendirme Nitelikli Canlı Yayınlar Yapmak 
» Tüm Açılış ve Organizasyonlarda Çekilen Video Görsellerin Renk, Ses ve İçeriğinin 

Profesyonel Montaj Programı Vasıtasıyla Uygun Hale Getirilmesi ve Düzenli Bir Şekilde 
Arşivlenmesini Sağlamak 

 

GRAFİK TASARIM BİRİMİ 

» Sosyal Medya Paylaşım Tasarımları 
» www.umraniye.bel.tr Web Sayfamız Banner Tasarımları 
» www.umraniye.bel.tr Pop-Up Tasarımları 
» 50x70 İlan Tasarımları 
» 5x1 Branda Tasarımları 
» LED Ekran Tasarımları 
» Belediye Başkanımız Sayın İsmet Yıldırım İçin Sosyal Medya Paylaşım Tasarımları 
» Dev Pano (Parapet) Tasarımları 
» Davetiye Tasarımı 
» Totem Tasarımları 
» El Broşürü Tasarımları 
» Müdürlüklerimizin Yaptığı Özel İşler İçin Özel Tasarımlar 
» Stand, Tır Ve Etkinlik Arka Plan Tasarımları 
» Bina İçi Duvar Tasarımları 
» Logo Çalışmaları 
» Araç Giydirme Tasarımları 
» Tabela Tasarımları 
» Katlamalı Broşür Tasarımı, Katalog Ve Kitapçık Tasarımları 
» Tasarımların Farklı Reklam Alanlarına Uyarlanması 

 



 

 

 

 

 

 

SAHA İŞLERİ BİRİMİ 

» Kurumumuza Bağlı Olan Billboardlarda, Megalightlarda ve LED Ekranlarda Paylaşılan 
Görsellerin Kontrolünü Sağlamak 

» Köprü, Kavşak, Üstgeçit Ve Mahallelerde Yapılan Afiş Çalışmalarını Takip Etmek ve 
Kontrolünü Sağlamak 

» LED Ekranların 7/24 Uzaktan Kontrolü ve İçerik Üretimini Yapmak 
 
FOTOĞRAF BİRİMİ 
 
» Belediye Başkanının Katıldığı Tüm Program, Açılış ve Belediye Faaliyetlerinde Fotoğraf ve 

Kamera Çekimi Yapmak 
» Vatandaşın Başkanla Çekildiği Fotoğrafların Vatandaşa Teslimini Yapmak 
» Fotoğraf Arşivi Oluşturmak 
» Belediyemizin Yaptığı Etkinlikler, Açılışlar ve Projelerin Sanatsal Fotoğraflarını Çekmek 

 
EVRAK-KALEM BİRİMİ 

» Birim İle İlgili Resmi İş ve İşlemleri Takip Etmek; Evrak, Muhasebe ve Büro İşlerini 
Yürütmek 

 
 


