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EVRAK YONETIMI / YAZI iSLERI

Belediyemizin Evrak/Belge ve Arsiv Yénetiminden sorumlu olan Yaz Isleri Mudurlugimiiz belediyeye
gelen/giden tum evraklann kayit ve koordinasyonunu yapmaktadir. Belediye Meclisi ve Belediye
Encumenin sekreterya ve karar yazim islemleri de yine Yazi Isleri Mudurlugu tarafindan

yapilmaktadir.
Yazi [sleri Mudurlugu 2024 2024 Gerceklesme | Btce icinde
Butce Giderleri nglangF Gerceklesme (%) (%)
Odenedgi

01 | Personel Giderleri 5.593.000 5.853.484,93 104,66% 60,34%
02 | SGK Devlet Primi Giderleri 556.000 551.481,66 99,19% 5,68%
03 | Mal ve Hizmet Alim Giderleri 2.671.000 726.472,76 27,20% 7,49%
06 | Sermaye Giderleri 880.000 0 0,00% 0,00%

Toplam 9.700.000 7.131.439,35 73,52% 0,12%

A6.H6. Belediyenin belge akisint hizli ve guvenli olacak sekilde
STRATEJIK HEDEF koordine etmek.

Gelen / Giden Evrak

2024 yiinda belediyemize kamu kurum ve kuruluslarindan Tebligat/Posta ile ya da Kayith Elektronik
Posta ve Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi ile 22.281 adet resmi evrak girisi olmus, buna mukabil
birimlerimizden 21.179 adet resmi evrak cikisi yapiumustr.
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Dilekce Islemleri

2024 yilinda talep, sikdyet vb. sebeplerle bizzat belediyemize gelerek dilekce ile muracaat eden
vatandaslara veya hukmi sahis temsilcilerine ait toplam 25.796 adet dilekge girisi olmus, bu
dilek¢eler konusuna gére degerlendirilerek ilgili mudurliklere havale edilmistir.

Aylar Bazinda Kuruma Gelen Dilekce Sayilan (Adet)
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Kurumsal Arsiv

Birim mudurluklerinde saklama surelerini doldurmus olan her turlt resmi bilgi ve belge, Standart
Dosya Tasnif Planina goére saklanmasi, muhafaza edilmesi, diger mudurluklerin bilgi ve belge
thtiyaclan dogrultusunda bilginin ve belge akisinin saglanmast ve kurum arsivinde de saklama
suresini dolduran her turlu resmi bilgi ve belgenin konulanna gére Devlet Arsivieri Genel
Mudurlugune goéonderilmesi veya imha komisyonu karariyla imha edilmesi hizmetleri, Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik ve Yururlukteki diger mevzuat hukumlerine gére yurutulmektedir.

Meclis Islemleri

5393 Sayii Belediye Kanunu ve Belediye
Calisma  Yonetmeliginin  ilgili maddeleri
kapsaminda Belediye Meclisinin c¢alismalan
organize edilmis, kayit altina alinmus, yasal sure
ve kurallara uygun olarak sonuglandinlarak
arsivlenmistir. Belediye Meclisimizde Plan ve
Butce Komisyonu, Imar Komisyonu, Hukuk
Komisyonu, Cevre ve Kentsel Dénusum
Komisyonu, Kadin ve Aile Komisyonu, Genglik
ve Spor Komisyonu, Engelliler Komisyonu,
Egitim Komisyonu ve Deprem ve Dogal Afet
Komisyonu olmak tzere 9 adet ihtisas komisyonu bulunmaktadir. 2024 yihinda Umraniye Beledlye
Meclisince 23 oturum gergeklesmis olup, alinan toplam 137 karanin mudurluk ve ihtisas
komisyonu bazinda dagilvm asagidaki grafik ve tabloda belirtildigi gibidir. Meclis Baskanhigina
toplam 23 adet soru énergesi verilerek, geredi icin ilgili mudurluklere gonderilmistir.
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Meclis Kararlannin Birimlere Meclis Kararlannin Birimlere

Gore Dagihm Adet Gore Dagihm Adet
Emlak ve Istimlak Mudurligu 12 Makine Ikmal Bakim ve Onarnm MUdurligu 10
Fen {sleri MUdUrligu 5 Mali Hizmetler Mudurlugu 16
Yapt Kontrol Mudurlugu 1 Park ve Bahgeler Mudurltgu 1
Kentsel Déonusum Mudurlugu 1 Plan ve Proje Mudurlugu 18
fmar ve Sehircilik Mudurlugu 24 Strateji Gelistirme Mudurltgu 3
Insan Kaynaklarn ve Egitim MUdurlugu 10 Yazi Isleri MUdurugu 5
Isletme ve Istirakler MUdUrUGU 4 Zabita Mudurlugu 2
Kadin ve Aile Hizmetleri Mudurlugu 1 Muhtarlik Isleri Mudurlugu 1
Onerge 23 Toplam | 137

Encumen Islemleri

Umraniye Belediyesi Enclimeni, 5393 Sayih Belediye Kanununun 33-36 maddeleri ve diger kanunlarin
kendisine verdigi yetkiler cercevesinde haftada iki gun toplanmaktadir. Belediye Baskaninn
baskanhiginda, meclis uyeleri arasindan bir yillidina secilmis U¢ uye, Mali Hizmetler birim amiri ve
Belediye Bagkarurun birim amirleri arasindan bir yil icin secmis oldugu Yaz Isleri ve Hukuk Isleri birim
amiri olmak Uzere toplam 7 kisiden olugsmaktadir. Belediye Encumenince muhtelif konularda 2024
yiinda 99 oturumda 3.019 adet karar alinmustir. Kararlann mudurluk bazinda dagiimu asagidaki

tabloda belirtildigi gibidir.

Encumen Kararlarinin Birimlere Encumen Kararlannn Birimlere
Gore Dagiimu Adet Gore Dagihmu Adet
Destek Hizmetleri MUdUrltgu 61 Kultur Isleri Mudurugu 4
Emlak ve Istimlak MUdurlugi 226 | Mali Hizmetler Mudurlugu 2
Genglik ve Spor Hizmetleri Mudurlugu 22 Plan ve Proje Mudurlugu 59
Park ve Bahceler Mudurlugu 1 Sosyal Destek Mudurlugu 746
Imar ve Sehircilik Mudurlugu 245 | Temizlik Isleri Mudurlug 110
insan Kaynaklar ve Egitim Mudurluga 2 Yapt Kontrol Mudurlugu 198
isletme ve Istirakler MUdUrUgU 9 Zabita MUAUUGU 1.334
Toplam | 3.019




