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EVRAK YONETIMI / YAZI ISLERI

Belediyemizin Evrak/Belge ve Arsiv Yonetiminden sorumlu olan Yazi Isleri Mudurlugumuz belediyeye
gelen/giden tum evraklann kayit ve koordinasyonunu yapmaktadir. Belediye Meclisi ve Belediye
Encumenin sekreterya ve karar yazim islemleri de yine Yazi Isleri MUdurlugu tarafindan yapimaktadir.

Yazi Isleri Mudtrligu 2029 2023 Gergeklesme | CH6€
Butge Giderleri Ba glang}g Gergeklesme (%) [cinde
Odenegi (%)
01 Personel Giderleri 1975.000,00 2.910.647,30 14737% 61,80%
02 SGK Devlet Primi Giderleri 238.000,00 30542852 128,33% 6,48%
03 Mal ve Hizmet Alim Giderleri 2.116.000,00 306.415,81 14,48% 6,51%
06 Sermaye Giderleri 381.000,00 57.600,00 15,12% 1,22%
Toplam 4.710.000,00 3.580.091,63 76,01%

AB.H6. Belediyenin belge akisiru izl ve guvenli olacak sekilde
STRATEJIK HEDEF koordine etmek.

» Gelen / Giden Evrak

2023 yilinda belediyemize kamu kurum ve kuruluslanndan Tebligat/Posta ile ya da Kayith Elektronik
Posta ve Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi lle 22.047 adet resmi evrak girisi olmus, buna mukabil
birimlerimizden 20.243 adet resmi evrakgikisi yapimistir.
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» Dilekce Islemleri

2023 yiinda talep, sikayet vb. sebeplerle bizzat belediyemize gelerek dilekce ile muracaat eden
vatandaslara veya hukmi sahus temsilcilerine ait toplam 34.856 adet dilekge girist olmus, bu dilekgeler
konusuna gore degerlendirilerek ilgili mudurluklere havale edilmistir.

Aylar Bazinda Kuruma Gelen Dilekge Sayilar (Adet)
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Ocak Subat Mart Nisan  Mayis Haziran Temmuz AgJustos  Eylul Ekim Kasim  Aralik

3.464 3.465 3259
2643 2795 2763 2854 2649

» Kurumsal Arsiv

Birim mudurltklerinde saklama surelerini doldurmus olan her turlt resmi bilgi ve belge, Standart Dosya
Tasnif Planina gdre saklanmasi, muhafaza edilmesi, diger mudurltklerin bilgli ve belge ihtiyaclan
dogrultusunda bilginin ve belge akisinin saglanmast ve kurum arsivinde de saklama suresini dolduran
her turlt resmi bilgi ve belgenin konularina gore Devlet Arsivieri Genel Mudurlugune gonderilmesi veya
imha komisyonu kararyla imha edilmest hizmetleri, Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik ve
Yururlukteki diger mevzuat hukumlerine gore yurutulmektedir.

» Meclis Islemleri

5393 Sayih Belediye Kanunu ve Belediye Calisma
Yonetmeliginin ilgili maddeleri  kapsarminda
Belediye Meclisinin calismalan organize edilmis,
kayit altina alinmus, yasal sure ve kurallara uygun
olarak sonuclandinlarak arsivlenmistir. Belediye
Meclisimizde Plan ve Butce Komisyonu, Imar
Komisyonu, Hukuk Komisyonu, Cevre ve Kentsel
Donusum Komisyonu, Kadin ve Aile Komisyonu,
Cenclik ve Spor Komisyonu, Engelliler
Komisyonu, Egitim Komisyonu ve Deprem ve
Dogal Afet Komisyonu olmak Uzere 9 adet ihtisas
komisyonu bulunmaktadir. 2023 yiinda Umraniye Belediye Meclisince 25 oturum gerceklesmis olup,
alinan toplam 132 karann mudurluk ve ihtisas komisyonu bazinda dagilimi asadqidaki grafik ve tabloda
belirtildigi gibidir. Meclis Baskanligina toplam 13 adet soru Onergesi verilerek, geregi ic¢in igili
mudurluklere gonderilmistir.

Meclis Kararlannin Komisyonlarnna Gére Dagilimu (adet)
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Meclis Kararlanr}m Birimlere Gore Adet Meclis Kararlannin Birimlere Gore Dagilimu Adet
Dagiimu

Emlak ve Istimlak Mudurlugu 17 Makine Ikmal Bakim ve Onarim Mudurligu 5
Fen Isleri MUdurlugu 1 Mali Hizmetler Mudurlugu 12
Genglik ve Spor Hizmetleri Mudurlugu 1 Park ve Bahgeler Mudurlugu 4
Ikiim Degisikligi ve Sifr Atik MUudurlugu 2 Plan ve Proje Mudurlugt 57
Imar ve Sehircilik MUdurnugi 2 Strateji Gelistirme Mudurlugu 4
Insan Kaynaklan ve Egitim MUdtrligu 10 Yaz Isleri Mudurligu 1
Isletme ve Istirakler MUdUrugu 1 Zabita MUdurugu 1
Kadin ve Aile Hizmetleri Mudurlugu 1 Onerge 13
Toplam 132

» Encumen islemleri

Umraniye Belediyesi Enciimeni, 5393 Sayil Belediye Kanununun 33-36 maddeleri ve diger kanunlarnn
kendisine verdigi yetkiler cercevesinde haftada iki gun toplanmaktadwr. Belediye Baskarurun
baskaniiginda, meclis uyeleri arasindan bir yilligina secilmis U¢ uye, Mali Hizmetler birim amiri ve
Belediye Baskarimun birim amirleri arasmdan bir yil icin secmis oldugu Yazi Isleri ve Hukuk Isleri birim
amiri olmak Uzere toplam 7 (yedi) kisiden olusmaktadir. Belediye Encumenince muhtelif konularda
2023 yiinda 102 oturumda 4.599 adet karar ahnmustir. Kararlann mudurltk bazinda dagiimi asagidaki
tabloda belirtildigi gibidir.

Enciumen Kararlarimin Birimlere Goére Encumen Kararlarinin Birimlere Goére
Dagiimt Adet Dagiimt Adet
Destek Hizmetlert Mudurlugu 40 Kulttr Islert MUdunug 2
Emlak ve Istimlak Mudurliug 83 | Mali Hizmetler Mudurlugu 6
Genglik ve Spor Hizmetleri Mudurlugu 20 Plan ve Proje Mudurlugu 241
Iklim Degisikligi ve Stir Atk MUdUrligu 6 Sosyal Destek Mudurlugu 2.290
Imar ve Sehircilik MUdurlugi 108 | Temnizlik Isleri MUdurlugi 38
Insan Kaynaklan ve Egitim MUdUrligu 1 Yapt Kontrol Mudurlugu 153
Isletre ve Istirakler MUdurugu 8 Zabita MUudurlugu 1603
Toplam 4599
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