AN
2022 Faaliyet Raporu @@l"l&-

EVRAK YONETIMI / YAZI ISLERI

Belediyemizin Evrak/Belge ve Arsiv Yénetiminden sorumlu olan Yazi Isleri Mudirlugimuz
belediyeye gelen/giden tum evraklann kayit ve koordinasyonunu yapmaktadir. Belediye Meclisi ve
Belediye Enclimenin sekreterya ve karar yazim islemleri de yine Yazi Isleri Mudurligu tarafindan

yapilmaktadur.
S 2022 .
Yazi Isleri Mudurlugu Baslangic 2022 Gerceklesme Butce
Butce Giderleri . , Gerceklesme % Icinde (%
¢ Odenegi ¢ ? (%) ¢ (%)
01 | Personel Giderleri 835.000,00 1.381.478,62 165,45% 67,72%
02 | SGK Devlet Primi Giderleri 108.000,00 158.292,57 146,57% 18,96%
03 | Mal ve Hizmet Alim Giderleri 1.062.000,00 132.922,38 12,52% 123,08%
06 | Sermaye Giderleri 35.000,00 0 0,00% 0,00%
Toplam 2.040.000,00 1.672.693,57 81,99%

A6.H6. Belediyenin belge akisint hizli ve guvenli olacak sekilde
STRATEJIK HEDEF | koordine etmek.

Gelen / Giden Evrak

2022 yiinda belediyemize kamu kurum ve kuruluslanindan Tebligat/Posta ile ya da Kayith
Elektronik Posta ve Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi ile 22.566 adet resmi evrak girisi olmus, buna
mukabil birimlerimizden 22.636 adet resmi evrak ¢ikist yapimustir.

Yillara Gére Gelen ve Giden Evrak Sayist
37.989

30.254

25614 25.864 26.586 onceg 22636
21613 19.954 19.808 '

2018 2019 2020 2021 2022

Gelen Evrak Giden Evrak 195




196

l"l: 2022 Faaliyet Raporu

Dilekce islemleri

2022 yiinda talep, sikdyet vb. sebeplerle bizzat belediyemize gelerek dilekge ile muracaat eden
vatandaslara veya hukmi sahis temsilcilerine ait toplam 38.859 adet dilekge girisi olmus, bu
dilekgeler konusuna gore degerlendirilerek ilgili mudurlUklere havale edilmistir.

Aylar Bazinda Kuruma Gelen Dilekce Sayilar (Adet)
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Kurumsal Arsiv

Birim mudurluklerinde saklama surelerini doldurmus olan her turll resmi bilgi ve belge, Standart
Dosya Tasnif Planina gdre saklanmasi, muhafaza edilmesi, diger mudurluklerin bilgi ve belge
thtiyaclan dogrultusunda bilginin ve belge akisinin saglanmast ve kurum arsivinde de saklama
suresini dolduran her turlu resmi bilgi ve belgenin konularina gore Devlet Arsivleri Genel
Mudurltigune (D.A.GM) goénderilmesi veya imha komisyonu karanyla imha edilmesi hizmetleri,
Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yoénetmelik ve Yururlukteki diger mevzuat hukumlerine gére
yurutulmektedir.

Meclis islemleri

5393 Sayii Belediye Kanunu ve Belediye
Calisma  Yonetmeliginin ilgili maddeleri
kapsaminda Belediye Meclisinin ¢alismalan
organize edilmis, kayit altina alinmus, yasal sure
ve kurallara uygun olarak sonuclandinlarak
arsivlenmistir. Belediye Meclisimizde Plan ve
Butce Komisyonu, Imar Komisyonu, Hukuk
Komisyonu, Cevre ve Kentsel Ddonusum
Komisyonu, Kadin ve Aile Komisyonu, Genglik
ve Spor Komisyonu, Engelliler Komisyonu,
Egitim Komisyonu ve Deprem ve Dogal Afet
Komisyonu olmak Uzere 9 adet ihtisas komisyonu bulunmaktadlr 2022 yiinda Umramye Belediye
Meclisince 24 oturum gerceklesmis, alinan toplam 201 kararin mudurltk ve ihtisas komisyonu
bazinda dagilimi asagidaki grafik ve tabloda belirtildigi gibidir. Meclis Baskanligina toplam 10 adet
soru onergesi verilerek, geredi icin ilgili mudurluklere gonderilmistir.

Meclis Kararlannnin Komisyonlarina Gére Dagilimi (adet)
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Meclis Kararlarinin Birimlere Gére Meclis Kararlarinin Birimlere Gére
. Adet . Adet
Dagilim Dagilim
Emlak ve Istimlak Mudurligi 25 Mali Hizmetler Mudurlugu 12
Etud Proje Mudurlugu Muhtarlik Isleri Mudurliigi 1
Fen Isleri Mudtirlugu 4 Park ve Bahceler Mudurlugu 3
Genglik ve Spor Hizmetleri Mudurlagu Plan ve Proje Mudurlugu 94
il PE AL W Sl LS 2 Sosyal Destek Miidurligi 1
Midurlugi
Imar ve Sehircilik Mudurtugi 5 Strateji Gelistirme Mudurlugu 9
Insan Kaynaklan ve Egitim Mudurliigii © Temizlik Isleri Mudurligu 1
isletme ve istirakler Madurltigi 2 Yazt isleri Mudirligu 1
Kultir Isleri Midurligl 3 Zabita Mudurlugu 4
Makine ikmal Bakim ve Onarim Mud. 7 Onerge 15
Toplam 201

Enctumen Islemleri

Umraniye Belediyesi Encumeni, 5393 Sayil Belediye Kanununun 33/36 maddeleri ve diger
kanunlann kendisine verdigi yetkiler cercevesinde haftada iki gun toplanmaktadir. Belediye
Baskaninin baskanliginda, meclis uyeleri arasindan bir yilidina sec¢ilmis ug¢ uye, Mali Hizmetler birim
amiri ve Belediye Bagkarunun birim amirleri arasindan bir yil icin secmis oldugu Yaz isleri ve Hukuk
Isleri birim amiri olmak Uizere toplam 7 (yedi) kisiden olusmaktadir. Belediye Enclimenince muhtelif
konularda 2022 yiinda 97 oturumda 5800 adet karar alinmustir. Kararlann mudurluk bazinda
dagimi asagidaki tabloda belirtildigi gibidir.

Enctiimen Kararlarinin Birimlere Goére . . .
Dagiimi Adet Enciimen Kararlarulnm Birimlere Gére Adet
Dagihim

Destek Hizmetleri Mudurlugu 25 Mali Hizmetler Mudurlugu 4
Emlak ve Istimlak MUdurlugu 168 Park ve Bahcgeler Mudurlugu 21
Fen Isleri Mudurlugu 1 Plan ve Proje Mudirlugu 206
Genglik ve Spor Hizmetleri Mudurlugu 24 Ruhsat ve Denetim Mudurlugu 19
Iklim Degisikligi ve Sifr Atk Mudirliigu 11 Sosyal Destek Mudurlugu 2327
fmar ve Sehircilik Mudurlugi 137 Temizlik {sleri Mudirligu 157
Insan Kaynaklar ve Egitim Mudurliigu 4 Yapr Kontrol Mudurlugu 143
Isletme ve Istirakler MUdUrlugu 10 Zabita Mudurlugu 2542
Kulttr {sleri Mudirligu 1 Toplam 5.800
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