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EVRAK YONETIMI / YAZI iSLERI

Belediyemizin Evrak/Belge ve Arsiv Yoénetiminden sorumlu olan Yazi isleri Mudirlugumuz
belediyeye gelen/giden tum evraklarn kayit ve koordinasyonunu yapmaktadir. Belediye Meclisi ve
Belediye EnclUmenin sekreterya ve karar yazim islemleri de yine Yazi Isleri Mudirlugimuz
tarafindan yapilmaktadir.

Yaz Isleri Mudinigu 202l 2021 Gerceklesme | DUt¢@
Butce Giderleri Bgslang}Q Gerceklesme (%) Icinde
Odenegi (%)
01 | Personel Giderleri 446.500,00 662.705,58 148,42% 110,45%
02 | SGK Devlet Primi Giderleri 76.500,00 84.340,21 110,25% 14,06%
03 | Mal ve Hizmet Alm Giderleri 44.000,00 56.851,55 129,21% 9,48%
06 | Sermaye Giderleri 33.000,00 28.320,00 85,82% 4,72%
Toplam 600.000,00 832.217,34 138,70%

A6.H6. Belediyenin belge akisint hizli ve guvenli olacak sekilde
STRATEJIK HEDEF | koordine etmek.

Gelen / Giden Evrak

2021 yiinda belediyemize kamu kurum ve kuruluslarindan Tebligat/Posta ile ya da Kayith Elektronik
Posta ve Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi ile 30.254 adet resmi evrak girisi olmus, buna mukabil
birimlerimizden 19.808 adet resmi evrak c¢ikist yapilmustir.

Yillara Gore Gelen ve Giden Evrak Sayist
37.989

30.283 ——— 30.254
5.864 :
23230 25.614

21613 19954 19.808
2017 2018 2019 2020 2021

1 Gelen Evrak 11 Giden Evrak

FAALIYET RAPORU @ 2021 lll'

Dilekce Islemleri

2021 yiinda talep, sikayet vb. sebeplerle bizzat belediyemize gelerek dilekce ile muracaat eden
vatandaglara veya hukmi sahis temsilcilerine ait toplam 37.297 adet dilekge girisi olmus, bu
dilekgeler konusuna gore degerlendirilerek ilgili mudurluklere havale edilmistir.

Aylar Bazinda Kuruma Gelen Dilekce Sayilan (Adet)
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Kurumsal Arsiv

Birim mudurluklerinde saklama surelerini doldurmus olan her turlt resmi bilgi ve belge, Standart
Dosya Tasnif Planina gdre saklanmasi, muhafaza edilmesi, diger mudurluklerin bilgi ve belge
thtiyaclan dogrultusunda bilginin ve belge akisinin saglanmast ve kurum arsivinde de saklama
suresini dolduran her turlu resmi bilgi ve belgenin konulanna gére Devlet Arsivieri Genel
Mudurlugune (D.A.G.M) génderilmesi veya imha komisyonu karanyla imha edilmesi hizmetleri
3056 sayili Baskanlk Teskilatt Hakkinda Kanun Hukmunde Kararmnamenin Degistirilerek Kabullu
Hakkinda Kanun, 3473 Sayil Muhafazasina Luzum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi
Hakkinda Kanun Hukmunde Kararnamenin Degistirilerek Kabuli Hakkinda Kanun, Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik ve Yururlukteki diger mevzuat hukumlerine gore yurutulmustur.
Aynca 2021 yilinda imha Komisyonu kurularak Mudurliklerimizden Imha edilecek Klasér Listesi
istenmis ve Devlet Arsivleri Daire Baskaniginma Onaya sunulmustur. Devlet Arsivleri Daire
Baskanhigindan gelen onay ile 17 Mudurlugumuzden saklama sureleri dolan evraklar ayiklanarak
imha edilmis ve 5,7 ton kagit geri donusume kazandirimustir.

Meclis Islemleri

5393 Sayii Belediye Kanunu ve Belediye Calisma Ydnetmeliginin ilgili maddeleri kapsamnda
Belediye Meclisinin ¢alismalan organize edilmis, kayit altina alinmus, yasal sure ve kurallara uygun
olarak sonuglandirilarak arsivlenmistir. 2021 yilinda Umraniye Belediye Meclisince 23 oturum
gerceklesmis, alinan toplam 173 kararin mudurluk bazinda dagilim asagidaki grafikte verilmistir.
Belediye Meclisi tarafindan alinan 173 karardan 54 adedi imar karan, 1 adedi butge karan, 22 adedi
onerge karan ve 96 adedi diger konulan ihtiva etmektedir.
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Meclis Kararlannn Birimlere Gére Dagilimu Adet
Park ve Bahcgeler Mudurlugu 4
Genglik ve Spor Hizmetleri Mudurlugu 1
Makine ikmal Bakim ve Onanm Mudurlugi 11
Plan ve Proje Mudurlugu 54
Fen Isleri Mudurlugu
Isletme ve Istirakler Mudurligi
Insan Kaynaklan ve Egitim Mudurlugu 8
Mali Hizmetler Mudurlugu 13
Strateji Gelistirme Mudurlugu 9
Kultur Isleri Mudurlugu 3
Yaz Isleri Mudurlugu 3
Zabita Mudurlugu 1
Muhtarlik 1
Etad Proje Muduarlugu 1
Emlak ve Istimlak Mudurlugi 31
Sosyal Destek Mudurlugu 1
Kentsel Donusum Mudurlugu 2
Imar ve Sehircilik Madurlugu
Onerge 22

Toplam 173

Encumen Islemleri

Umraniye Belediyesi Enclimeni, 5393 Sayill Belediye Kanununun 33/36 maddeleri ve diger
kanunlarnin kendisine verdigi yetkiler cercevesinde haftada iki gun toplanmaktadir. Belediye
Baskaninin baskanhiginda, meclis uyeleri arasindan bir yiulidina se¢ilmis u¢ uye, Mali Hizmetler birim
amiri ve Belediye Bagkarurun birim amirleri arasindan bir y1l icin secmis oldugu Yazi sleri ve Hukuk
fsleri birim amiri olmak Uizere toplam 7 (yedi) kisiden olusmaktadir. Belediye Enclimenince muhtelif
konularda 2021 yiinda 4.078 adet karar alinmustir. Kararlann mudurluk bazinda dagilimu asagidaki
tabloda belirtildigi gibidir.

Encimen Kararlannin Birimlere Gore Dagilimi Adet
Cevre Koruma ve Kontrol Mudurlugu 1
Destek Hizmetleri Mudurlugu 29
Emlak istimlak Mudurluga 241
Fen Isleri Mudurlugu 2
Genglik ve Spor Mudurlugu 13
Imar ve Sehircilik Mudirlugu 166
Isletme ve Istirakler Mudurlugu 16
Kultir Isleri Mudurlugu 2
Mali Hizmetler Mudurlugu 6
Plan ve Proje Mudurlugu 197
Sosyal Destek Hizmetleri Mudurlugu 1.873
Yap1 Kontrol Mudurlugu 281
Zabita Mudurlugu 1251

Toplam 4.078

HUKUK ISLERI
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Hukuk [sleri Mudurlugli tarafindan yerine getirilmektedir.

Belediyemiz adli ve idari davalarnnn takibi ile idaremiz birimlerine hukuki gorus verilmesi gorevi

Hukuk fsleri Midurtigi 2021 2021 Gergeklesme | CUtee
Butce Giderleri Bnaslangvlc'; Gerceklesme (%) Icinde
Odenegi (%)
01 | Personel Giderleri 375.500,00 591.002,04 157,39% 29,55%
02 | SGK Devlet Primi Giderleri 47.500,00 75.027,83 157,95% 3,75%
03 | Mal ve Hizmet Alim Giderleri 1.577.000,00 1.617.778,68 102,59% 80,89%
Toplam 2.000.000,00 2.283.808,55 114,19%

A6.HO. Belediye birimlerine hukuki danismanlik yapmak ve
STRATEJIK HEDEF kurumun haklarini yasal mercilerde savunmak.
Adli Davalar

Adli Mahkemeler nezdinde acilan hukuki ve cezai ihtilaflara iliskin 2021 yiinda 296 adet adli dava
dosyast acimustir. Y1l igerisinde takip edilen adli davalar, turlerine ve konulanna gédre asagidaki

tabloda yer verilmistir.
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