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EVRAK YONETIMI / YAZI iSLERI

Belediyemizin Evrak/Belge ve Arsiv Yénetiminden sorumlu olan Yaz Isleri Mudirlugimuz
belediyeye gelen/giden tum evraklarin kayit ve koordinasyonunu yapmaktadir. Ayrica tum
birimlerde Elektronik Belge Yonetim Sistemine gegcisin saglanmast ve e-arsivden sorumludur.

Belediye Meclisi ve Belediye Encumenin sekretarya ve karar yazim islemleri de yine Yaz Isleri
Mudurltigumuz tarafindan yapilmaktadir.

Yazi isleri Mudirlugi 2020 2020 Gergeklegsme | DUt6e
Butce Giderleri B__aslangvlg Gerceklesme (%) I¢inde
Odenegi (%)
01 | Personel Giderleri 355.000,00 517.226,92 145,70% | 86,20%
02 | SGK Devlet Primi Giderleri 47.000,00 64.379,16 136,98% | 10,73%
03 | Mal ve Hizmet Aim Giderleri 176.000,00 104.783,84 59,54% | 17,46%
06 | Sermaye Giderleri 22.000,00 73.183,60 332,65% | 12,20%
Toplam 600.000,00 759.573,52 126,60%

A6.H6. Belediyenin belge akisimt hizh ve guvenli olacak sekilde
STRATEJIK HEDEF | koordine etmek.

Gelen / Giden Evrak

2020 yiinda belediyemize gerek vatandaslardan bizzat dilekce ile gelen talep ve sikayetler, gerekse
kamu kurum ve kuruluslarindan tebligat/posta ile ya da elektronik ortamda 25.864 adet resmi
evrak girisi olmus, buna mukabil birimlerimizden 26.586 adet resmi evrak ¢ikist yapilmustir.
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Dilekge Islemleri: 2020 yiinda talep, sikayet vb. sebeplerle belediyemize dilekce ile miracaat eden
vatandaslara veya hukmi sahis temsilcilerine ait toplam 35.653 adet dilekge girisi olmus, bu
dilekceler konusuna gére de@erlendirilerek ilgili mudurluklere havale edilmistir.

Aylar Bazinda Kuruma Gelen Dilekce Sayilan (Adet)
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Kurumsal Arsiv

Birim mudurluklerinde saklama surelerini doldurmus olan her turll resmi bilgi ve belge, Standart
Dosya Tasnif Planina goére saklanmasi, muhafaza edilmesi, diger mudurltklerin bilgi ve belge
thtiyacglan dogrultusunda bilginin ve belge akisinin saglanmast ve kurum arsivinde de saklama
suresini dolduran her turlu resmi bilgi ve belgenin konulanna gére Devlet Arsivleri Genel
Mudurlugune (D.A.G.M) gdnderilmesi veya imha komisyonu karariyla imha edilmesi hizmetleri
3056 sayii Baskanlik Teskilatt Hakkinda Kanun Hukmunde Kararmamenin Degistirilerek Kabulu
Hakkinda Kanun, 3473 sayii Muhafazasina Luzum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi
Hakkinda Kanun Hukmunde Kararnamenin Degistirilerek Kabulu Hakkinda Kanun, Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik ve YUrurlukteki diger mevzuat hukumlerine gore yurutulmustur.

Meclis Islemleri

5393 Sayil Belediye Kanunu ve Belediye Calisma Yénetmeliginin ilgili maddeleri kapsaminda
Belediye Meclisinin ¢alismalart organize edilmis, kayit altina alinmus, yasal sure ve kurallara uygun
olarak sonuclandinlarak arsivlenmistir. 2020 yiinda Umraniye Belediye Meclisince 21 oturum
gerceklesmis, alinan toplam 126 karann mudurluk bazinda dagiim asagidaki grafikte verilmistir.
Belediye Meclisi tarafindan alinan 126 karardan 50'si imar karar, 1 adedi butce karan, 12 adedi
oOnerge karan ve 63 adedi diger konulan intiva etmektedir.
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Meclis Kararlanmn Birimlere Goére Dagilim Adet
Park ve Bahgeler Mudurlugu 6
Genglik ve Spor Hizmetleri Mudurlugu 2
Makine fkmal Bakim ve Onarim Mudurlugu 8
Bilgi [slem Mudurlugu 1
Plan ve Proje Mudurlugu 50
Fen Isleri Mudurlugu 3
Isletme ve Istirakler Mudurlugu 2
Insan Kaynaklan ve Egitim Mudurligu 11
Kadin ve Aile Hizmetleri Mudurlugu 2
Mali Hizmetler Mudurlugu 11
Strateji Gelistirme Mudurlugu 10
Kultur fsleri Mudurlugu 3
Yazi Isleri MUdirlugi 2
Zabita Mudurlugu 3
Onerge 12

Encumen Islemleri

Umraniye Belediyesi Encumeni, 5393 Sayii Belediye Kanununun 33/36 maddeleri ve diger
kanunlann kendisine verdigi yetkiler cercevesinde haftada iki gun toplanmaktadir. Belediye
Bagkarinin bagkanhiginda, meclis Uyeleri arasindan bir yilidina segilmis ug¢ uye, Mali Hizmetler birim
amiri ve Belediye Bagkarurun birim amirleri arasindan bir yil icin se¢mis oldugu Yazi isleri ve Hukuk
Isleri birim amiri olmak Uizere toplam 7 (yedi) kisiden olusmaktadir. Belediye Enciimenince muhtelif
konularda 2020 yiinda 3229 adet karar alinmustir. Kararlann mudurluk bazinda dagiimu asagidaki
tabloda belirtildigi gibidir.

Encumen Kararlarnimin Birimlere Gore Adet
Dagilim
Cevre Koruma ve Kontrol Mudurlugu 1
Destek Hizmetleri Mudurlugu 31
Etud Proje Mudurlugu 3
Emlak Istimlak Mudurligu 10
Fen Isleri Muduriugu 1
Imar ve Sehircilik Mudirlugu 146
Insan Kaynaklan ve Egitim Mudurliigu 3
Isletme ve Istirakler Mudurlugu 12
Kulttr Isleri Mudurlugu 5
Mali Hizmetler Mudurlugu 2
Makine Ikmal Bakim ve Onanm Mudurliigii 2
Park ve Bahgeler Mudurlugu 2
Plan ve Proje Mudurlugu 231
Ruhsat ve Denetim Mudurlugu 3
Sosyal Destek Hizmetleri Mudurligu 1423
Yapt Kontrol Mudurlugu 125
Zabtta Mudurlugu 1.229
Toplam 3.229
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