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EVRAK YONETIMI

Meclis ve enciimen sekretaryasi, genel evrak islemleri ile kurumsal arsiv yénetimi Yazi isleri MidurlGigi
tarafindan yerine getirilmektedir.

S 2019 2019 Gerceklesme Biitce
Yazi Isleri Miidiirligii o -
Biitce Giderleri Baslangig Gergeklesme (%) Icinde
¢ Odenegi (%)
01 | Personel Giderleri 369.000,00 367.456,72 99,58% 50,68%
02 | SGK Devlet Primi Giderleri 51.000,00 48.418,86 94,94% 6,68%
03 = Mal ve Hizmet Alim Giderleri 275.000,00 158.508,64 57,64% 21,86%
06 | Sermaye Giderleri 30.000,00 - 0,00% 0,00%
Toplam 725.000,00 574.384,22 79,23%

A3.H3. Stratejik Hedef: Belediyenin bilgi/belge akisini koordine etmek.

Meclis islemleri: 5393 Sayili Belediye Kanunu ve Belediye Calisma Ydnetmeligi’nin ilgili maddeleri
kapsaminda Belediye Meclisinin ¢alismalari organize edilmis, kayit altina alinmis, yasal siire ve kurallara
uygun olarak sonuclandirilarak arsivlenmistir. 2019 yilinda Umraniye Belediye Meclisince 41 oturum
gerceklesmis, alinan toplam 145 kararin midurlik bazinda dagilimi asagidaki grafikte verilmistir. Belediye
Meclisi tarafindan alinan 145 karardan 45’i imar karari, 1 adeti bltge karari, 22 adeti 6nerge karari ve 77
adeti diger konulari ihtiva etmektedir.

Meclis Kararlarinin Birimlere Goére Dagilimi Adet
Park ve Bahgeler Mudurligu 1
Genglik ve Spor Hizmetleri Maduarlaga 3
Ruhsat ve Denetim MudurlGg 1
Makine ikmal Bakim ve Onarim Midurligi 2
Bilgi islem Midirlugu 3
Plan ve Proje Mudurlugi 65

Etlid Proje Mudurlugi 1
Fen isleri Mudurligi 2
Muhtarlik isleri MudirlGgi 1
isletme ve istirakler Mudurltgi 1
imar ve Sehircilik Midirlugi 2

insan Kaynaklari ve Egitim Midirlugi 12
Kadin ve Aile Hizmetleri Mudurligu 2
Mali Hizmetler Midarlugi 16
Temizlik isleri Mudurligi 1
Kiltir isleri Midurligi 1
Yazi isleri Mudurligi 7
Zabita Madarlaga 2
Onerge 22
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Meclis Kararlarinin Konularina Gére Dagilimi (adet)
77
45
22
imar Biitce Onerge Kararlari Diger
Kararlari Kararlar

Enciimen islemleri: Umraniye Belediyesi Enciimeni, 5393 Sayili Belediye Kanununun 33/36 maddeleri ve
diger kanunlarin kendisine verdigi yetkiler cercevesinde haftada iki giin toplanmaktadir. Belediye
Baskaninin baskanhginda, meclis Gyeleri arasindan bir yilligina secilmis lg tye, Mali Hizmetler birim amiri
ve Belediye Baskaninin birim amirleri arasindan bir yil icin se¢cmis oldugu Yazi isleri ile Hukuk isleri birim
amiri olmak lizere toplam 7 (yedi) kisiden olusmaktadir. Belediye Enclimenince muhtelif konularda 2019
doneminde 3.815 adet karar alinmistir. Kararlarin mudirlik bazinda dagihmi asagidaki tabloda belirtildigi

gibidir.

Enciimen Kararlarinin Birimlere Gére Dagilimi Adet
Bilgi islem Midirlugi 2
Cevre Koruma ve Kontrol Midurlagi 1
Destek Hizmetleri Midurlugi 23
Etld Proje Midurligi 22
Emlak istimlak MudirlGgi 139
Fen isleri Mudurligi 1
Genglik ve Spor Hizmetleri Mudurlaga 30
imar ve Sehircilik Madarltgi 304
insan Kaynaklari ve Egitim Midirlugu 2
isletme ve istirakler Madirligi 12
Kiltir isleri Midurligi 3
Mali Hizmetler Middirlugi 5
Makine ikmal Bakim ve Onarim Midurligi 2
Plan ve Proje Midurlugi 37
Ruhsat ve Denetim MudurlGg 1
Sosyal Destek Hizmetleri Miduarlaga 1.730
Yapi Kontrol Madurlaga 153
Yazi isleri Mudiirligii 1
Zabita Madarlaga 1.347

Toplam 3.815

Genel Evrak islemleri: 2019 yilinda gerek vatandaslardan posta yoluyla gelen talep ve sikayetler, gerekse
kamu kurum ve kuruluslarindan elektronik ortamda veya diger sekillerde 37.989 adet resmi evrak gelmis
olup, 19.954 adet resmi evrak ¢ikisi yapilmistir. Kurum disina gonderilmek Uzere evraklar kuryeye teslim
edilmis ve bunun igin toplam 34.812,99 TL posta bedeli 6denmistir.
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Yillara Gore Gelen ve Giden Evrak Sayisi
37.989
30.607 30.283
23.260 23.230 25614
: 20.460 20.460 : 21.613 19.954
2015 2016 2017 2018 2019
Gelen Evrak Giden Evrak

Dilekge islemleri: 2019 yilinda Sikayet, istek, tebrik vb. sebeplerle belediyemize miracaat eden
vatandaglara veya hiikmi sahis temsilcilerine ait toplam 42.669 adet dilek¢e konularina gore

degerlendirilip ilgili mldurliiklere gonderilmistir.

Aylar Bazinda Kuruma Gelen Dilekge Sayilari (Adet)
5.512
680 3.910 3.852 4.075
3.393 3.292 3.444 3.558
2.979
2.530 2.444
Ocak Subat Mart Nisan Mayis Haziran Temmuz Agustos  Eylil Ekim Kasim Aralk

Kurumsal Arsiv: Birim mudurliklerinde saklama sirelerini doldurmus olan her tirlli resmi bilgi ve belge,
Standart Dosya Tasnif Planina gore saklanmasi, muhafaza edilmesi, diger mudurliklerin bilgi ve belge
ihtiyaclari dogrultusunda bilginin ve belge akisinin saglanmasi ve kurum arsivinde de saklama stiresini
dolduran her tirli resmi bilgi ve belgenin konularina gore Devlet Arsivleri Genel Mudirligine (D.A.G.M)
gonderilmesi veya imha komisyonu karariyla imha edilmesi hizmetleri 3056 sayili Baskanlik Teskilati

Hakkinda Kanun Hikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabuli Hakkinda Kanun,

3473 sayili

Muhafazasina Lizum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun Hikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabuli Hakkinda Kanun, Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik ve

Yarirlikteki diger mevzuat hikiimlerine gore yiritilmastir.
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