SORUMLU BIRIM: YAZI iSLERI MUDURLUGU

AMAC 6. Belediye kaynaklarinin etkin ve verimli kullanilmasini saglayarak kurumsal kapasiteyi
glclendirmek.

HEDEF 6. Belediyenin belge akisini hizli ve glivenli olacak sekilde koordine etmek.

PERFORMANS HEDEFi 6.6.1. Belediyenin belge akisini hizli ve giivenli olacak sekilde koordine etmek.

GERGEKLESEN HEDEFLENEN
PERFORMANS GOSTERGELERI S
2020 2022
(6 Aylik)
1. Mudurlagun "gunlik ortalama" evrak sirkUIasyonu3 [adet] 367 389 397

) Meclis ve enclimen evraklarinin takibi konusunda diger birimlerin e _ _ 85%
" memnuniyet orani " ;

Kurum disindan gelen evraklarin giin iginde birimlere havale edilme

3. [%] 90% 95% 98%
orani
GERGCEKLESEN ONGORULEN
iZLEME GOSTERGELERI
2020 2021 2022
(6 Aylik)
1. Midirligiin "yillk" evrak sirkiilasyonu® (toplam) ladet] 91.458 47.883 98.830
Gelen evrak sayisi  [adet] 25.864 15.897 30.800
Giden evrak sayisi [adet] 26.586 11.907 27.000
Toplam dilekge kayit sayisi [adet] 35.653 18.345 37.500
Meclis karar sayisi [adet] 126 91 130
Enciimen karar sayisi [adet] 3.229 1.643 3.400
2. EBYS kullanan mudrltklerin orani (%] 82% 80% 86%
2022 YILI MALi KAYNAK iHTIYACI
HEDEFLE iLGILi FAALIYETLER VE PROJELER
BUTGE BUTCE DISI TOPLAM
» Meclis ve Enciimen islemleri 4.000 & 0% 4.000 £

Gelen-giden evraklarin takibi, birimlere gelen dilekgelerin kayit ve
» dagitimi ( Resmi mihiir alm/yenileme,Resmi posta pulu,Kep ve 55.000 & 0% 55.000 &
Uhts alan ve bakiye arttirimi)

» Makine techizat alim, bakim ve onarim giderleri 38.000 & 0% 38.000 &
» Kurum Arsiv Sisteminin yonetilmesi ve iyilestirilmesi 1.000.000 £ 0% 1.000.000 &
» Hedefle ilgili personel giderleri 943.000 & 0% 943.000 &
TOPLAM HEDEF MALIYETi 2.040.000 & 0% 2.040.000 &
EKONOMIiK KOD 2022
01 Personel Giderleri 835.000 &
02 SGK Dev. Prim Giderleri 108.000 &
03 Mal ve Hizmet Alim Giderleri 1.062.000 %
06 Sermaye Giderleri 35.000 &
TOPLAM KAYNAK iHTiYACI 2.040.000 &

Aciklamalar:

" Elektronik Belge Yénetim Sistemi e-imza ve e-arsivi de kapsamaktadir. Bir belgenin dijital ortamda olmasi elektronik belge oldugunu ifade etmez, ancak e-imza ile imzalandigi
takdirde e-belge hiiviyeti kazanir. EBYS bir belgenin girisi, islem siiregleri, ¢ikisi, dosyalama sistemi ve arsivleme, geri ¢agirma gibi tiim asamalari kapsamaktadir. Belediyemizde ti¢
mdiddirliikte hentiz EBYS'ye gecis saglanamamistir.

2Yazi Isleri Miidiirliigii yogun bir miidiirlik oldugundan is yiikiiniin neredeyse tamami evrak islemlerinden olusmaktadir. Evrak yogunlugu miidiirliigiin personel sayisini ve
maliyetlerini etkileyen temel unsurdur. Evrak sirkiilasyonu: gelen, giden evrak, dilekgeler, meclis, enciimen kararlarinin toplamindan olusmaktadir.

? Giinliik ortama evrak sirkiilasyonu, bir yilda "toplam 249 is giinii" dikkate alinarak hesaplanmistir.
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