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_YAPI KONTROL Ml"JgI"JRLI"JGI"J_ 5
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

Birinci Boliim
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

Amacg
MADDE 1 - Bu yonetmeligin amaci, Yap1 Kontrol Midiirligiiniin kurulus, gorev, yetki
ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - Bu Yonetmelik, Yap1 Kontrol Miidiirliigiindeki personelin gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Umraniye Belediye Meclisinin 03/04/2007 tarih ve 45 sayil karan ile
kurulmus olan Yap1 Kontrol Miidiirliigiine ait bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu,
5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu, 95/16/AT Asansor YoOnetmeligi, Asansér Bakim
ve Isletme Yénetmeligi ve ilgili mevzuat hiikiimlerine istinaden hazirlanmustir.

Tanmmlar

MADDE 4 - Bu Yonetmelikte gecen;

a) Belediye: Umraniye Belediyesi,

b) Biiyiiksehir: Istanbul Biiyiik Sehir Belediyesi,

¢) Enciimen: Umraniye Belediyesi Enciimeni,

d) Kaymakamlik: Umraniye Kaymakamligi,

e) Meclis: Umraniye Belediye Meclisi,

) Miidiirliik: Yap1 Kontrol Midiirliig,

g) Personel: Yap1 Kontrol Midiirliigii personelini ifade eder.

ikinci Bioliim
TESKILAT VE BAGLILIK

MADDE 5 - Yapi1 Kontrol Midirliigliniin personel yapisi asagida belirtilen

sekildedir.

a) Midir

b) Sef

¢) Denetim Miihendisleri

d) Zabita Memurlari

e) Memurlar

f) S6zlesmeli Memurlar

(2) Midirligiin teskilat yapis1 asagidaki gibidir
a) Miidiir
b) Yap1 Kontrol Sefligi
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) Asansor Tescil ve Muayene Birimi
d) Is1 Yalitim, Itfaiye, Iskan Birimi
e) Kalem ve Arsiv Birimi

(3) Birimlerin gorev ve sorumluluklarina paralel olarak ihtiya¢ duyduklari nitelik ve
saylda kadro ihdasi ve personel gorevlendirmesi “Belediye ve Baglh Kuruluslar: ile Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Iliskin Esaslar” gergevesinde yapilir.
Bunun disinda (ihtiyaca gore) kadro karsilig1 olmaksizin miidiir onay1 ile “Birim Sorumlusu”,
Bagkan onayi ile “Yonetici Yardimcis1” gorevlendirmesi yapilabilir.

(4) Mudiirliigiin organizasyon yapisinin teskili ve alt birimlerin gorev ve yetki
dagilimlari birim amirinin teklifi ve bir {ist amirin onayi ile gegerlilik kazanir.

Baghhk
MADDE 6 - Miidirlik, Belediye Baskani tarafindan gorevlendirilen Baskan
Yardimcisina bagli olarak hizmetlerini yiiriitiir.

Uciincii Béliim
GOREV YETKIi VE SORUMLULUK

Miidiirliigiin Yetki Gorev ve Sorumlulugu
MADDE 7 — (1) insaatlarin yap: ruhsati ve ekleri dogrultusunda arazide kontroliinii

yaparak gerekli vizelerin verilmesine miiteakip is bitirme belgesi diizenlemek

(2) Vizeleri diizenlenen ingaatlarin hak edislerini kontrol ederek 6denmesi igin ilgili
miidiirlige gondermek.

(3) Umraniye ilgesindeki tiim mahallelerin diizenli bir program dahilinde yap:
kontroliinii yapmak.

(4) Ruhsat ve eklerine aykir1 yapilari tespit ederek haklarinda yasal islem yapmak.

(5) Liizumu halinde kat ittifaki kurulmak iizere proje ve suret tasdiki yapmak.

(6) Her tiirden insai faaliyetle ilgili sozIi, yazili ve iletisim yoluyla gelen sikayetleri
degerlendirmek ve sonu¢landirmak

(7) 775 sayil yasanin 18. maddesi geregi tapusuz bolgelerde tespit edilen kagak
yapilar1 Zabita Midiirliigline bildirmek.

(8) Yikilacak derecede tehlikeli binalar ve metruk haldeki binalarla ilgili gerekli
uyarilar1 yaptiktan sonra giivenli bir sekilde yikmak veya yiktirmak.

(9) Miiteahhitlerin ve Yap1 Denetim firmalarinin sicillerini tutmak.

(10) Binalardaki (elektrik tahrikli, hidrolik tahrikli) asansoérlere Asansor Tescil
Belgesi vermek.

(11) Binalardaki (elektrik tahrikli, hidrolik tahrikli) asansorlerin periyodik
kontrollerini ve takip kontrollerini A tipi muayene kuruluslarina yaptirmak.

(12) Uygunlugu tespit edilen binalara Is1 Yalitim Raporu diizenlemek.

(13) Binalarin itfaiye yonetmeligi agisindan ruhsat ve eklerine uygunlugunu kontrol
etmek ve onaylamak.

(14) Yapi ruhsati ve eklerine uygun olarak yapilan ve vizeleri tamamlanarak is
bitirmesi verilen yapilarin miiracaatlar1 halinde kontrolii sonucu Yap: Kullanma Izin Belgesi
(ISKAN) diizenlemek.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 8 - (1) Yap1 Kontrol Miidiirliigiinii Bagkanlik Makamina kars1 temsil eder.
(2) Midiirliiglin yonetiminde tam yetkili kisidir.
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(3) “Midiirliigiin Gorevleri” kisminda tanimlanmis tiim isleri koordine eder, etkili ve
verimli bir sekilde sonuglanmasini saglar.

(4) Yap1 Kontrol Midiirliigliniin Tahakkuk Amiri, Harcama Yetkilisi ve Miidirlik
personelinin disiplin amiridir.

(5) Yap1 Kontrol Miidiirliigii ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

(6) Midiirliiglin yillik Performans Programini ve buna bagh olarak yillik Biit¢esini
hazirlar.

(7) Performans Hedefleri, Is kapasitesi ve Faaliyet alanlarmi dikkate alarak giinliik,
haftalik, aylik ve yillik ¢alisma planlari1 hazirlar ve bu planlarin uygulanmasini saglar.

(8) Performans Hedefleri ve Biit¢esine gore bir yil boyunca kullandig1 kaynaklar1 ve
yaptig1 faaliyetleri gosteren “Yillik Faaliyet Raporu”nu hazirlar.

(9) Vatandasa yonelik hizmetlerle ilgili “hizmet standartlar1” belirleyerek daha hizli ve
etkin hizmet vermek i¢in tedbirler alir, siire¢ iyilestirmesi yapar.

(10) Miidiirliigiinde Kamu I¢ Kontrol Sisteminin kurulmasindan birinci derecede
sorumludur. Bu konuda Strateji Gelistirme Miidiirliigii ile koordineli ¢alisir.

(11) Midirliigiin gegmis doneme ait bilgilerinin, dosyalarinin, raporlarinin kurumsal
bir formatta Standart Dosya Planma gére arsivlenmesini saglar. Bu konuda Yazi Isleri
Miidiirliigii ile koordineli ¢alisir.

(12) Yasalarla verilen her tiirlii ek gorevi yapar.

Yapi Kontrol Sefligi gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 9 - (1) Midirligiin giinliikk, haftalik, aylik is planlarin1 yaparak yapi
denetimle ilgili iglerin zamaninda ve mevzuata uygun sekilde yapilmasini saglamak.

(2) Bolge miihendisleri araciligiyla insa siirecinde yapilarin ruhsatlarina uygunlugunu
denetlemek ve ruhsata aykir1 davranan 6zel veya tiizel kisilere cezai yaptirim uygulamak.

(3) Yapt Denetim Kanununu dogrultusunda; Insaatlarn ve Yapr Denetim
Firmalarinin iglemlerini kontrol ederek gerekli vizeleri vermek.

(4) Seviye Tespiti, Is Yeri Teslimi, Is Bitirme Tutanag:, Santiye Sefi istifasi ve
Fesihname gibi belgelerin tebligatlarini ve yazigmalarini tam ve zamaninda yapmak.

(5) Isgaliye Harci, Projelerin Suret tasdiki ve Kat irtifaki kurmak.

(6) Insaatlarda; gerekli tedbirlerin alinmasi igin insaat ve yap1 denetim firmalarina
gerekli uyar1 ve tebligat yapmak, uymayanlar hakkinda yasal islemler baglatmak.

(7) Hafriyatlarda; Fore Kazik, Iksa, Shot crete, Kuyu Temel, Ankraj, kademeli
hafriyat vb. gibi teknik uygulamalarin uygunlugunu takip yapmak.

(8) Gerek sikayet tizere, gerek rutin arazi kontrollerinde; Kent estetigini bozan,
yikilacak derecede tehlike arz eden Metruk halde bulunan terk edilmis yerlerin, Ruhsat ve
Eklerine aykirt veya kagak yapilarm tespitinde; 3194 sayili imar Kanunu uyarinca yasal
islemler yaparak Enciimene sevk etmek. Enciimen Karar1 dogrultusunda, yikimin
gergeklestirilmesi i¢in Miidiirliik¢e olusturulan periyodik yikim programina almak.

(9) Sozli, yazil, iletisim yoluyla (Coziim Merkezi, Mail, Twetter, Bimer, Cimer,
Sosyal Medya vb. ) gelen talep ve sikayetleri kisa siirede degerlendirmek ve gerekirse; Rapor,
Tutanak, Tebligat vb. yasal islemlerini tam ve zamaninda yaparak ¢6ziim saglamak.

(10) Mahkemeler, IBB ve diger resmi kurumlarla olan yazigmalar1 yasal siire i¢inde
yapmak.

(11) Hafta sonlarinda ve resmi tatillerde, aylik veya haftalik nobet ¢izelgesi
diizenleyerek sikayet ve rutin arazi kontrollerini yapmak.

(12) Ilgili birim tarafindan yapilan Is1 Yalitim, Itfaiye, Iskan islemlerinin uygunlugunu
denetlemek, kontrol etmek.

Sayfa3/5



Meclis Karar No: 2019/119
Meclis Karar Tarihi: 11/10/2019

Asansor Tescil ve Muayene Birimi gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 10 (1) Binalardaki (elektrik tahrikli, hidrolik tahrikli) asansorlerin tesciliyle
ilgili bagvurular1 almak.

(2) Bagvuru akabinde Asansér Ydnetmeligi, Asansdr Bakim ve Isletme Yonetmeligi, TS
EN 81-1/2+A3 sartlarina gore yerinde asansor denetimi yapmak.

(3) Denetim sonuglarina gore ASANSOR TESCIL BELGESI vermek veya
olumsuzluklar hakkinda insaat sahibini bilgilendirmek.

(4) Elektrik tahrikli ve hidrolik tahrikli tiim asansorlerin periyodik kontrollerini ve takip
kontrollerini A tipi muayene kuruluslarina yaptirmak.

Is1 Yalitim, itfaiye, iskan Biriminin gorev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 11 - (1) Uygunlugu tespit edilen binalara Is1 Yalitm Raporu diizenlemek.
(2) Binalarin itfaiye yonetmeligi agisindan ruhsat ve eklerine uygunlugunu kontrol
etmek ve onaylamak.
(3) Yapi ruhsati ve eklerine uygun olarak yapilan ve vizeleri tamamlanarak is
bitirmesi verilen yapilarin miiracaatlar1 halinde kontrolii sonucu Yap: Kullanma Izin Belgesi
(ISKAN) diizenlemek.

Kalem ve Arsiv Biriminin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 12 - (1) Miidiirliigiin yazigsmalarini yapmak.

(2) Tim evraklarin giris ve ¢gikigini yaparak kayit altina almak.

(3) Onaydan gegmis Hakedis evraklarinin ¢ikislarini yapar, ilgili kurumlara verilmek
iizere, ilgilisine (Yap1 Denetim Sirketine) teslim etmek.

(4) Yapr Tatil Tutanaklarinin kayitlarimi yapmak. Ust yazilarini (Iski, Ayedas, igdas,
Savcilik, Bagkanlik Makam vb) ilgili kurumlara gitmesi i¢in ¢ikislarini yapmak.

(5) Tebligat, Isgaliye, ruhsatsiz yikim evraklarinin kayitlarin1 yaparak, imzalardan
sonra Enciimen Kalemine géndermek.

(6) Encitimen Kaleminden gelen dosyalarin kararlarini isleyerek, kayit altina almak.

(7) Kat Irtifaki Projelerini imzalardan sonra miihiirleyerek ilgilisine teslim etmek.

(8) Yikim ihalesi icin tespit edilmis yerleri Fen Isleri Miidiirliigiine liste halinde
gondermek.

(9) Mudirligiin @~ aylik/yillik  faaliyet  raporlarmi  diizenlemek  ve  ilgili
birimlere/kurumlara (Ozel Kalem Miidiirliigii, Strateji Gelistirme Miidiirliigii, Umraniye
Kaymakamligi) gondermek.

(10) Sac levha, branda iicretlerini diizenlemek, gerekli islemleri yapmak ve yaptirmak.

(11) Denetimi yapilan ingaatlarla ilgili evraklari dijital ve fiziki arsiv dosyalariyla
birlestirmek. Arsiv konusunda Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile koordinasyonu saglamak.

) Dordiincii Boliim
GOREV VE HiZMETLERIN iCRASI

MADDE 13 - (1) Miidiirliikteki isler Miidiir tarafindan belirlenen plan dahilinde
yuriitilir.
(2) Mudirlik dahilinde calisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon Midiir
tarafindan saglanir.
(3) Miidiirliikler aras1 yazismalar Miidiiriin imzasi ile yapilir.
(4) Mudirligin kurum dis1 yazigmalari; Miidir ve Baskan Yardimcisinin parafi
Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiliir.
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(5) Personele verilen 6nem derecesi yliksek belgeler, dosyalar, araglar ve isler zimmet
karsilig1 verilir.

(6) Bu Yonetmelikte adi gecen gorevlilerin 6liim hari¢ her hangi bir nedenle
gorevlerinden ayrilmalar1 durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya,
yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan esyalar1 bir ¢izelgeye bagl olarak yeni gorevliye
devir teslimini yapmalar1 zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gorevden ayrilma islemleri
yapilmaz.

Besinci Boliim
EVRAK VE ARSIV ISLERI

Gelen giden evrakla ilgili islemler

MADDE 14 - (1) Belediyenin birimlerinde kurum i¢i ve kurum dis1 tiim yazigmalar
EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) tizerinden yapilir.

(2) Kurum disindan gelen e-imzali yazi ve ekleri EBY'S iizerinden ilgili birime havale
edilir. E-imzali olmayan yaz1 ve ekleri ise Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan dijital ortama
aktarilarak birime EBY'S {izerinden havale edilir.

(3) EBYS’ne heniiz gegmeyen birimlerle ilgili yazigmalar i¢in elektronik ortamda
say1 ve referans numarasi alindiktan sonra zimmet defteri ile evrak gonderilir veya teslim
alinir.

Dosyalama ve Arsiv

MADDE 15 - (1) Midirliikte iiretilen ve miidiirliige gelen tiim evrak ve belgeler
EBYS iizerinden Standart Dosya Plani’na gore siniflandirilir ve dijital ortamda dosyalama
yapilir.

(2) Dosyalarin saklama plant ve imha siireleri “Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik’te belirtilen kriterlere gore EBYS {izerinden planlanir ve siiresi gelen evraklar
imha edilir.

(3) EBYS kapsami disindaki kayitlar, fiziki ortamda Standart Dosya Planina gore
dosyalanir. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore birim arsivinde
ve kurum arsivinde muhafaza edilir.

Altinci Biilii‘{n )
CESITLI VE SON HUKUMLER

Yonetmelikte hitkiim bulunmayan haller
MADDE 16 - (1) Isbu ydnetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili
mevzuat hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirlik
MADDE 17 - (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisinin kabulii tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18 — (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskan1 yiiritiir.
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