Temizlik Isleri Midiirligi

iS BASLIKLARI LISTESI

BURO CALISMALARI

» Kurum igi ve kurum disi yazismalarin yapilmasi ve takibi

» Ihale hakedis hazirlama ve 6deme islemleri

» Talep ve sikayetlerin takibi ve ¢6zimii

» Kati atik s6zlesmelerinin yapilmasi ve atik toplama programinin yapilmasi

» Muadarliuk ve santiyede kullanilan sarf malzemesi, yedek parga vb. malzemelerin tedarik
edilmesi

» llgili tim kurumlarla midirliik bazinda iletisim ve isbirliginin yiritilmesi

» Personellerin tazminat islemlerinin ylrittlmesi

» Saha calismalari raporlama ve baskanlik makamina sunma

» Muadarlik arsivinin olusturulmasi ve siiresi gelen evraklarin imhasi

» Muadurluk stajyerlerinin 6zllk islerinin takibi

SAHA CALISMALARI

» COp toplama

» Kati atik ve moloz atiklarin toplanmasi

» Elle ve makine ile siiplirme calismalari

» Semt Pazarlarinin temizligi, yikanmasi

» Cadde ve sokaklarin yikanmasi

» COp konteynerleri tamir ve bakimi

» COp konteyneri yikama dezenfekte ¢alismalari

» Toplu galisma ekibi

» Okul, cami ve diger kamu kurumlarinin bahgelerinin yikama ve temizlik ¢calismalari
» Kaldirim Uzeri otlarin bigilmesi

» Bos arsalarin kaba ¢op temizligi

» Karla micadele ¢alismalari

» Kurban pazarlarin temizlik, atik bertarafi ve kirecleme calismalari
» Cami temizligi (ic-dis detayli temizlik)

SANTIYE CALISMALARI

» Personel Puantaj Hazirlanmasi

» Personel yillik izin, rapor vb. islerin takibi

» Malzeme temini, depolanmasi ve dagitimi

» Arag ve personelin gorev takibi

» Arag yikama, tamir, bakim galismalari

» Toplu galisma, ¢6p konteyneri dezenfekte vb. ekiplerinin programlarinin yapilmasi
» Santiye calismalarini raporlama ve baskanlik makamina sunma



