Plan ve Proje Mudurligi
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PLANLAMA VE HARITA SEFLIiGi
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1/1000 Olcekli Uygulama imar Plani Yapmak.

Dénem iginde Sunulan 1/1000 Olgekli Uygulama imar Plani ve Plan Tadilati Tekliflerini
incelemek, Degerlendirmek ve Karar Alinmasi igin ilgili Makamlara iletmek.

Yapim Yetkisi Verilen Alanlarin 1/1000 Olcekli Uygulama imar Plani Tadilati Tekliflerini
Hazirlamak ve Karar Alinmasi iin ilgili Makamlara iletmek.

istanbul Biiyiiksehir Belediye Baskanliginca Onaylanan Plan Tadilati Tekliflerini Askiya
Cikarmak, Plana itirazlari Degerlendirmek ve Karar Alinmasi icin Makamlara iletmek.

Bu Calismalar Siiresince Bakanliklar, istanbul Biiyiiksehir Belediye Baskanligi Ve Kamu
Kurum Ve Kuruluslari ile Tim Yazismalari Gergeklestirmek, Koordinasyonu Saglamak.
Planlar Konusunda Yapilan Sikayet ve Taleplere Cevap Vermek, izlenecek Yollar Hakkinda
Bilgi Vermek, Vatandasin Dogru Bir Sekilde Yonlendirilmesini Saglamak

Dénem iginde Onanan Plan ve Plan Degisikliklerini Sayisallastirmak.

Cografi Bilgi Sistemine Veri Girisini ve Glincellemesini Saglamak.

Kot-Kesit Belgesi Dizenlemek.

Kontur Gabari Belgesi Diizenlemek.

insaat istikamet Belgesi Diizenlemek.

Kamuya Terk- ihdas Basvurularini Almak ve incelemek.

Tevhit Ve ifraz Basvurularini Alimak ve incelemek.

Ruhsat Alinarak insaatina Baglanan Yapilarin Temel Ustii Asamalarinda Konumlarini ve Su
Basman Seviyelerini Gosteren Kontur-Gabari Belgesi Dizenlemek.

Kurum igi ve Disi Siirdiiriilen Tiim Resmi islemlerde Gerekli Durumlarda Harita Taleplerini
Karsilamak.

Kurumlar, Mahkemeler ve Vatandaslardan Gelen Yazi ve Dilekgelere Cevap Verip, Bilgi ve
Belge ihtiyacini Karsilamak.

NUMARATAJ VE KENTSEL TASARIM SEFLIGi
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idari Sinirlar Ve Mahalle isimlerine iliskin is ve islemleri Yuritmek.

Meydan, Bulvar, Cadde Ve Sokak isimlendirmesi Yapmak veya Degistirmek.

Cadde, Sokak Ve Kapi Numarasi Tabelalart ile ilgili is ve islemleri Yuriitmek.

Adrese Dayali Tespit ve Numaralama ile ilgili Kurum ve Vatandaslardan Gelen Talepleri
Karsilamak.

Belediyemiz Cografi Bilgi Sistemine Adres Veri Girisini ve Glincellemesini Yapmak.

5490 Sayil Nifus Hizmetleri Kanunu Kapsaminda Tim Adres Bilgilerini Ulusal Adres Veri
Tabani'na (UAVT) Aktarmak.

Yetki Alanimizdaki Adres ve Tabelalarla ilgili Giinliik Arazi Calismalari Yapmak.

Reklam ilan Ve Tanitim Yénetmeligi Kapsaminda Yetki Alanimizdaki Reklam ve Tanitim
Tabelalari ilgili Goris Bildirmek.

Umraniye ilgesi Afet Bilgi Sisteminin (ABIS) Harita Althgi ile Veri Girisi ve Giincellemelerini
Yapmak.



EMLAK VE iSTIMLAK SEFLIiGi
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Yoldan ihdas ile Yola ve Parka Terk islemi

Tapu Tescil islemi

Kesinlesen El Atma Davalarinin Kadastro ve Tapu islemleri

Gayrimenkul Envanter Takibi

Belediye Tasinmazlari ile Kamuya Terk Edilen Alanlarin Takibi ile Hibe ve Tahsis Talepleri
islemi

3194/17 Sayih Kanun Kapsaminda Yapilan Devir islemleri

4650 ve 2942 Sayili Kanuna Gore Yapilan Kamulagtirmalar

Kamulastirmasiz El Atma Kapsaminda Ydrdtilen Yazismalar

KiRA ECRiMISiL VE UYGULAMA SEFLiGi
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4706/5 Kapsaminda Yapilan islemler

2981 sayili Tapu Tahsis islemi

Kiralama ihale Takibi

Ecrimisil islemleri

2886 Sayili Kanun Kapsaminda Arsa Satisi islemleri
Kamu Kurumlari ile Yapilan Tahsis ve Talep islemi

KALEM VE ARSIV BUROSU
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Mudirliige Gelen Evraklarin Kayit Edilmesi, Siniflandirilmasi, Dosyalarinin Hazirlanip ilgili
Sefliklere Dagitiminin Yapilmasi.

Midirligimuzde Kayit islemi Tamamlanan Evraklarin Fiziki Arsiv Programina islenmesi.
Standart Dosya Planina Uygun Olarak Mdurliikte Dosyalama Sistemi Olusturulmasi.
Birime Gelen Veya Birimde Uretilen Yazismalarin Parafli Niishalarini Standart Dosya Planina
Uygun Olarak Arsivlemek ve Elektronik Ortamda Arsivlenmesinin Saglanmasi.

Co6zim Merkezinden Gelen Evraklarin Takibi

Kurum igi ve Kurum Disi Yazismalarin Takibi

Miistakil Tapu Almaya Hak Kazananlarin is ve islemleri.

Satin Alma, Avans, Ayniyat islemlerinin Yapilmasi ve Takibi

Mudurltge Ait Performans Programi, Aylik ve Yillik Faaliyet Raporlarinin Hazirlanmasi.

Kiymet Takdir Komisyonu Raporlari Takibi
Sehit Ailelerine Yapilan Kira Yardimi islemleri



